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Kassenbuch anlegen / wéahlen / [6schen

Nach Auswahl des Menlpunktes ,Datei* => ,Kassenbuch” wird folgender Dialog angezeigt:

Auswahl des Kassenbuches n |

I
Felder / Funktionen Inhalt
OK Offnet das im Auswahlfenster gewahlte Kassenbuch
Neu Klicken Sie auf diese Schaltflache, um ein neues Kassenbuch anzulegen.
Loéschen Klicken Sie auf diese Schaltflache, um das gewahlte Kassenbuch zu

I6schen. Alle gespeicherten Daten dieses Kassenbuches gehen damit
unwiderruflich verloren.

Abbrechen Schliel3t das Fenster ohne weitere Aktion.

Kassenbuch anlegen

K.azsenbuch anlegen x| |

ok | abrechen |
Felder / Funktionen Inhalt
Kassen-ID Geben Sie eine max. zweistellige ID bestehend aus Buchstaben und/oder

Ziffern ein. Die zu diesem Kassenbuch gehdrende Datenbank wird im
Datenverzeichnis mit folgendem Namen angelegt:

KASSE<Mandanten-Nr.>_<Kassen-ID>.DBF

Bezeichnung Geben Sie eine Bezeichnung fir das Kassenbuch ein. Anhand der
Bezeichnung erfolgt spater die Auswahl des zu bearbeitenden
Kassenbuches.

Datenbank-Zugriffsart festlegen

Nach Auswahl des zu bearbeitenden Kassenbuches haben Sie festzulegen, ob Sie das Kassenbuch
exklusiv oder fur den gemeinsamen Zugriff 6ffnen mdchten:
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D atenbank-Zugniffzart festlegen B |

Yerschiedene D atenbankoperationen [Lozchen, Verdichten .. | verlangen sinen
exclusiven Zugiff auf die verwendeten [ abeien.

' ahrend exciuste mit den D ateien gearbeibet wird, ist der Zugnff fur andere
Benutzer im Netzverk gespert,
Bitte legen Sie die gewunschie Zugniffzart fest |

Kassenbuch einrichten

Sofern das Kassenbuch noch nicht eingerichtet wurde, erscheint nach dem Aufruf des Kassenbuches
nachfolgender Einrichtungsdialog;

Kassenbuch Kasse 1 einrichten . ﬂ

| SachkontoKasse: [l
EB-Saldo Moragl  [720.62 Abbrechen

dktueller Salda: |e04 52

v Saldo new berechnen
Buchungspesiode |10 /2008

[ dgtoen, Beleg-Mr ] |

|

|

! Fiwer Teil Machste Murnrmer
|

|

i Lange der Beleghr. [ T

: Dieze MESERFA vermenden
| [0 \aKSaft\FibuT oohMesera\ME SERFAZ mdb |
Hirweis

Der Eazsenzaldo wird nach jeder Betrags-E omektur ader
Lozchung eines Belege: automabizch neu berechnet |

Felder / Funktionen Inhalt

Sachkonto Kasse Geben Sie das Sachkonto der betreffenden Kasse ein.

EB-Saldo (Vortrag) Geben Sie den Vortrags- bzw. Erdffnungssaldo der Kasse ein.

Aktueller Saldo Dieses Feld enthalt den vom Programm automatisch berechneten
aktuellen Kassensaldo.

Saldo neu berechnen Unter Umstanden kann es erforderlich sein, den Kassensaldo vom

Programm neu berechnen zu lassen. Klicken Sie dieses Feld an, wenn der
Saldo nach Schliel3en des Fensters neu berechnet werden soll !

Buchungsperiode Geben Sie die aktuelle Buchungsperiode ein. Das Jahr wird aus dem
gewadahlten Mandanten der Winline-Fibu ibernommen.

Autom. Beleg-Nr. Klicken Sie dieses Feld an, wenn das Programm Belegnummern
automatisch vorgeben soll.

Fixer Teil Fur die autom. Beleg-Nr.-Vergabe tragen Sie in dieses Feld optional einen

fixen Beleg-Nr. Teil ein. Die hier eingetragenen Zeichen werden
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Felder / Funktionen Inhalt
unveréandert an den Anfang der autom. ermittelten Beleg-Nr. gesetzt.

Néachste Nummer Tragen Sie hier die Nummer ein, mit der die autom. Beleg-Nr.-Vergabe
gestartet werden soll.

Lange der Beleg-Nr. Geben Sie hier die gewtinschte Gesamtlange der Beleg-Nr. inkl. fixem
Beleg-Nr.-Teil als Ziffer ein.

Eingabe Beleg-Nr. Klicken Sie dieses Feld an, wenn die autom. vorgegebene Beleg-Nr. vom

zulassen Anwender editierbar sein soll.

Diese MESERFA Sofern Sie mehrere MESERFA-Buchungssatzschnittstellen verwenden

verwenden mdchten, tragen Sie in dieses Feld bitte die fiir das gewahlte Kassenbuch
zu verwendende Datei ein. Dateiname und Speicherort miissen mit denen
in der MESERFA-ODBC-Datenquelle Ubereinstimmen.

OK Klicken Sie auf diese Schaltflache, um lhre Eingaben zu speichern.

Abbrechen Klicken Sie auf diese Schaltflache, um das Fenster zu schlie3en, ohne lhre
Anderungen zu speichen.

Kassenbuch bearbeiten

:' b ol ppldox. - destmandant - [u nboch: Lebenshlie, Periode 045 .-.J'.'IJIJ . ,_J = _.’
'j Datsi  Bearbeiten Extras Ansicht  Fenster  Hilfe - B
I=) & B @ B ¥ x
Kassenbuch | Ablage
Buchungen ezeugt am: (23 04 2009
BefegH1. Automatizche OF-Anlage
Belegdatum: 210409 L oPkz: |
Rechrung Mr: |
Erfalgsk onto:
Saldo alt - _50534 F.ostenstele:
F.ostentrager:
Einnahme: Ausgabe: Kosenart
Behiag € |
e 0.08 73.90 SteverZeile ,
Saldo new -584. 84 Steuembstiag £ T Steverx| 0,00
Stever-Zeile: Fokhueriod
Steuebetiag € 0,00 Steuer-“/gg 0,00 Aufteilung | MwSt-Belegsurmme: 0,00 €
Buchungstest 1 [SBB CA WG D/E 0409 ¥ TG, Buchungsbetiaa€: ' “79.00 | ea B
&
LA Eonta Soll DIV .. | [Divarse
Permanente Erfassung  Huitung / Ausgabebelen | g ont Haben: [ K Lot
BelegNi Suche | Kostenstelle: DIV .| IDiverse
Suchenin >>>>  Debitaren| Kreditoren | S achkonten Koslantiioar DIV A
@ Mandant: D4&W, Jahr: 2008 ¥ Belegyorkonkar Kostenat: [DIV
Felder / Funktionen Inhalt
Beleg-Nr. Geben Sie eine max. 20-stellige Beleg-Nr. ein. Sofern die autom. Beleg-
Nr.-Vergabe aktiviert wurde, schlagt das Programm die nachste Beleg-Nr.
vor. Diese kann optional Uberschrieben werden.
Belegdatum Geben Sie das Belegdatum in der Form DDMMYY ein.
Rechnung-Nr. Sofern mit dieser Kassenbuchung ein OP-Ausgleich stattfinden oder eine
automatische OP-Anlage durchgefuhrt werden soll, tragen Sie in dieses
Feld die Rechnungs- bzw. Fakturen-Nr. des OP’s ein. Mit der Auswahl-
Schaltflache rechts von diesem Feld kann der OP aus der Winline-Fibu
gewahlt werden. Hierflir muR? jedoch zuvor das entsprechende
Personenkonto in das Feld Konto Soll/Haben eingetragen werden.
Saldo alt In diesem Feld wird der aktuelle Kassensaldo v or der Buchung
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Felder / Funktionen

Inhalt

angezeigt.

Einnahme/Ausgabe

Geben Sie den Bruttobetrag der Einnahme bzw. Ausgabe ein. Es kann
immer nur in eines der beiden Felder ein Betrag eingegeben werden.
Sofern der Betrag einer bereits gespeicherten Kassenbuchung
nachtraglich gedndert wird, erfolgt automatisch eine Neuberechnung des
Kassensaldos.

Saldo neu

In diesem Feld wird der aktuelle Kassensaldo n ac h der Buchung
angezeigt.

Steuer-Zeile

Tragen Sie in dieses Feld die Steuerzeile ein. Mit der Auswahl-Schaltflache
rechts neben diesem Feld kénnen Sie die Steuerzeile aus der Winline-Fibu
auswahlen. Der Inhalt der Felder ,Steuer%’ und ,Erwerbsteuer’ wird
automatisch aus der WINLine-Fibu Glbernommen.

Steuerbetrag

Entsprechend der gewéhlten Steuerzeile wird in dieses Feld der
Steuerbetrag vom Programm automatisch eingetragen.

Buchungstext 1 und 2

Geben Sie in diese Felder den Buchungstext fiir die Kassenbuchung ein.
Beide Felder werden bei der Buchung in der Winline-Fibu zu einer Zeile
zusammengefiigt.

Buchungsbetrag €

In dieses Feld wird der Buchungsbetrag vom Programm automatisch
eingetragen.

Mit OP-Ausgleich

Klicken Sie dieses Feld an, sofern die Kassenbuchung zum Ausgleich
eines in der Winline-Fibu vorhandenen OP’s herangezogen werden soll.
In diesem Fall werden evtl. vorgenommene Steuerangaben der
Kassenbuchung zuriickgesetzt.

BA In dieses Feld wird die in der Winline-Fibu verwendete Buchungsart vom
Programm automatisch eingetragen.
Konto Soll Geben Sie in dieses Feld das Konto der Soll-Seite ein. Mit der Auswahl-

Schaltflache rechts neben diesem Feld kénnen Sie das Konto direkt aus
der Winline-Fibu wahlen.

Konto Haben

Geben Sie in dieses Feld das Konto der Haben-Seite ein. Mit der Auswahl-
Schaltflache rechts neben diesem Feld kénnen Sie das Konto direkt aus
der Winline-Fibu wahlen.

Kostenstelle

Geben Sie in dieses Feld die Kostenstelle ein. Eine Kostenstelle kann nur
erfasst werden, wenn fur das zum Kassenkonto gewéhlte Gegenkonto in
der Winline-Fibu eine Kostenart hinterlegt wurde. Mit der Auswabhl-
Schaltflache rechts neben diesem Feld kénnen Sie die Kostenstelle direkt
aus der Winline-Fibu wahlen.

Kostentrager

Geben Sie in dieses Feld den Kostentréger ein. Ein Kostentréager kann nur
erfasst werden, wenn fur das zum Kassenkonto gewéhlte Gegenkonto in
der Winline-Fibu eine Kostenart hinterlegt wurde. Mit der Auswahl-
Schaltflache rechts neben diesem Feld kdnnen Sie den Kostentrager direkt
aus der Winline-Fibu wéhlen.

Kostenart

In diesem Feld wird die Kostenart des zum Kassenkonto erfassten
Gegenkontos angezeigt.

Beleg vorkontiert

Klicken Sie in dieses Feld, wenn die erfasste Kassenbuchung bei der
nachsten Buchungssatzerzeugung bertcksichtigt werden soll. Das Feld
wird vom Programm automatisch aktiviert, wenn in die Felder Konto
Soll/Haben ein glltiger Wert eingetragen wurde.

OP anlegen

Ist die aktuelle Kassenbuchung eine Debitoren- oder Kreditorenzahlung fir
einen OP, der in der Winline-Fibu noch nicht existiert, kann durch
Aktivierung dieses Feldes ein passender OP automatisch angelegt werden.
Nach Aktivierung des Feldes kdnnen Sie die Buchungsdaten fiir den OP
eingeben. Nutzen Sie daflr die Beschreibung der analogen Felder der
normalen Buchungsmaske.

Buchungen erzeugt am

In dieses Feld wird vom Programm automatisch das Datum der Winline-
Buchungssatzerzeugung fir diese Kassenbuchung eingetragen.

Beleg-Nr.-Suche

Nutzen Sie dieses Feld, um eine Beleg-Nr. im Kassenbuch zu suchen. Bei
aktivierter autom. Beleg-Nr.-Vergabe brauchen Sie nur die Beleg-Nr. ohne
fihrende Nullen und ohne fixen Beleg-Nr.-Teil eingeben. Die Suche erfolgt
automatisch mit der Eingabe.

Quittung / Ausgabebeleg

Nutzen Sie diese Funktion, um eine Quittung bzw. einen Ausgabebeleg fir
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Felder / Funktionen

Inhalt

die erfasste Kassenbuchung zu drucken. Fir den Ausdruck des
Kassenjournales nutzen Sie bitte die Druckfunktion aus der
Werkzeugleiste.

Permanente Erfassung

Aktivieren Sie diese Option fiir eine fortlaufende Erfassung mehrerer
Belege. Beenden Sie die Erfassung dann mit der Funktion ,Abbrechen’.

Aufteilung

Mit dieser Schaltflache kénnen sog. Aufteilungs- bzw. Splitbuchungen
erfasst werden.

Aufteilungs- bzw. Splitbuchungen

T
E_ R LeTLUMES DU TITUTE.

& al

Beleg-Mr: __i(__:I:EI_D_‘i_SE Belegdatum: 5'2_1_0515'9_
Ausgabe
K.ostenart: r ——
e e e K.azzenbetrag brutho + | 79,00
Konto Soll I - |
- e Gebucht brutto E | 0,00
Geldtransit = - e
- Aubeilungsdifferenz brutto = | 78,00
Bruttobetrag £ 79,00 ¥ —
. i EORE gebucht natia = 0,00
SteverZeile: | 5 " e
4 Restbetrag KORE retto = | 75,00
SteverBetrag £: o, o0 Steuer: | 0,00 Referenz-Mr. 5achkonten-0P: |
Buchungstet  [spp ca we D/E O4/09 ¥V, TG, | - e
: —_— Position komigieren |
— Sy
Pagition loschen |
Fostenstelle: Fastentrager: Hettobetrag £: % KORE-Text:
KORE Buchung: N | J 79,00 0,00 :SBB Ch WG D/E 04/09 V,TG, TT
KST Bez: KTRBez: |
_Lbschen | [ -
Karigieren |
Gegenkanto KST KTR F.ostenart Batiag Si] S22 St Betag KORE-Betiag |KODRE-% Buch
| Aufteilung oschen |
Felder / Funktionen Inhalt

Beleg-Nr., Belegdatum

Diese Daten werden automatisch aus der Kassenbuchung tibernommen

Konto, Bruttobetrag,
Steuerzeile,
Steuerbetrag,
Buchungstext

Die Buchungsdaten erfassen Sie analog der Beschreibung der normalen
Buchungsmaske.

Referenz-Nr.
Sachkonten-OP

Sofern ein Geldtransit-Konto bebucht wird, tragen Sie in dieses Feld die
Referenz-Nr. des Sachkonten-OP’s ein.

Kostenstelle,
Kostentrager,
Nettobetrag, %, KORE-
Text

Die KORE-Daten erfassen Sie analog der Beschreibung der normalen
Buchungsmaske. Sie haben die Mdéglichkeit, mehrere KORE-Zeilen fir
eine Aufteilungsbuchung zu erfassen. Geben Sie die Kostenverteilung in
Betragen oder in Prozenten an. Sie werden solange zur Eingabe einer
weiteren KORE-Buchung aufgefordert, bis der Nettobetrag vollstandig
verteilt wurde.

Kassenbetrag, Gebucht,
Aufteilungsdifferenz
brutto €, KORE gebucht

Der Inhalt dieser Felder wird automatisch vom Programm aktualisiert.
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Felder / Funktionen

Inhalt

netto, Restbetrag KORE

netto

Position speichern

Nutzen Sie diese Funktion, um die aktuelle Aufteilungsbuchung zu
speichern.

Position 16schen

Nutzen Sie diese Funktion, um die in der Tabelle aktivierte
Aufteilungsposition zu I6schen

Position korrigieren

Nutzen Sie diese Funktion, um die in der Tabelle aktivierte
Aufteilungsposition zu korrigieren.

KORE-Buchung
korrigieren/ldschen

Nutzen Sie diese Funktionen um die aktuell gewéhlte KORE-Zeile zu
korrigieren bzw. zu I6schen.

Aufteilung I6schen

Nutzen Sie diese Funktion um die aktuelle Aufteilungsbuchung einschl.
aller Aufteilungspositionen zu l6schen.

Buchung speichern

Nutzen Sie diese Funktion, um die aktuelle Aufteilungsbuchung einschl.

aller Aufteilungspositionen zu speichern und das Fenster zu schlief3en.
Diese Funktion ist nur aktiv, wenn der Buchungsbetrag zur Ganze
aufgeteilt wurde.

Sachkonten-OP

Sofern ein innerhalb der Aufteilungsmaske ein Geldtransit-Konto mit Sachkonten-OP bebucht wird,
offnet sich ein zusatzliches Fenster zur Eingabe bzw. Auswahl der Referenznummer. In der Tabelle
werden alle Sachkonten-OP’s des gewahlten Kontos angezeigt und kénnen mit Doppelklick
Ubernommen werden.

] Fr ¥ | ey I AW
CATROTTEET e H A e | amamestatio, Meandant L9 AW

Kanto: |14 60 OF irm Soll Refersnzrummer |E 190438 ak
L AT ] Daoppetklicken Sie eine Referenznumme, un
PSRS— dieze auszuwahlen und zu ubernehmenl Eb-b-"-thm
Referenznummer | Buchungsr Diatum | Falligkeits. . | Soll | Haber | __ Saldo |
K 4711 51947 D512 2008 0.00 100.00 <1100, 00

Quittung / Ausgabebeleg drucken

Klicken Sie auf die entsprechende Schaltflache in der Erfassungsmaske, um eine Quittung bzw. einen
Ausgabebeleg fur die aktuelle Kassenbuchung zu drucken. Beleg-Nr., Betrag und Buchungstext
werden automatisch in die Quittungsmaske tbernommen. Quittungs-Nr. und Beleg-Nr. kdnnen
nachtréaglich geandert werden. Quittung und Ausgabebeleg sind im Format A5 quer eingerichtet und
kénnen mit dem Formulargenerator angepasst werden.
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Quittung drucken x| |
Mummer  [KEODT2 Betiag | 10.00
Betrag in \Worten |Zehn
ven |
fir IFahrkarten

|
on IMusterstadt Diatum |02 052005

[ ok ] askwechen |

Felder / Funktionen Inhalt

Nummer Geben Sie eine Quittungsnummer ein.

Von Geben Sie den Namen des Einzahlers ein.

Far Geben Sie den Verwendungszweck ein.

Ort Der Ort wird aus der Mandantenverwaltung Gibernommen und kann
geandert werden.

Datum Dieses Feld wird mit dem Belegdatum der gewahlten Kassenbuchung
vorbelegt.

OK Klicken Sie auf diese Schaltflache, um die Quittung zu drucken.

Abbrechen Klicken Sie auf diese Schaltflache, um das Fenster ohne weitere Aktion zu
schlie3en.

Beleg-Nr.-Sortierung

StandardmaRig wird das Kassenbuch chronologisch geftihrt. Fir die nachtragliche Erfassung und
Einsortierung von Belegen steht die Funktion ,Beleg-Nr.-Sortierung” zur Verfigung. Erfassen Sie die
einzufigenden Belege am Ende des Kassenbuches. Nach Aufruf der Funktion und Bestatigung der
Sicherheitsabfrage werden alle Kassenbucheintrage nach der Beleg-Nr. sortiert. AnschlieRend wird
der Saldo fiir jeden Kassenbucheintrag neu berechnet.

l i.;TJr..;[ji;l.JJJ'_:;_.!.iJj'.f..':'_j . 1

5 ] Diese Funkbion wird die phesische Erf assungs-

"‘-l"; reihenfolge aller K assenbuchungen nach der
Beleg-fr. sortieren und anschliefend den
Kassensaldo neu berechnen. Die Sortierung
arfalgt nach dem alphanurerischen Wert der

Beleg-Nr. !

Sartierung starten ?
Ja | Mein

Die Sortierung erfolgt nach dem alphanumerischen Wert der Beleg-Nr., d.h. die Beleg-Nr. ,10“ wird
z.B. vor die Beleg-Nr. ,2“ einsortiert. Um eine numerische Sortierung zu erreichen, muss die Beleg-Nr.
in einheitlicher Stelligkeit erfasst werden (also z.B. ,,0002“...“0010"...“9999")
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Datencheck

Um vor der automatischen Buchungssatzerzeugung prifen zu kénnen, ob alle Belege
ordnungsgemalf kontiert wurden, steht Ihnen der Datencheck zur Verfigung.

" i gy |
RasEEn DU U ELENTETETK . {3

Alle Erfazsungen der aktuellen Periode werden auf die Belegung
der gewahlten Felder gepruift:

¥ Konto (Sall / Haber)

W Buchungs-, KORE- und Fakhurenbext Al

v Eastenstelle [fir Eanten mit Kostenart]
v Eaztentrager [Fir Konben mit Kostenart)

v Beleq vorlkantiet

Aktivieren Sie die Optionsfelder fur die gewlinschten Prifungen. Fir den nachsten Datencheck bleibt
Ilhre Auswahl erhalten. Die Priifung erstreckt sich auch auf alle Aufteilungsbuchungen. Sie erhalten im
Anschluss eine Liste aller Belege, bei denen in die gewahlten Felder keine Eingabe vorgenommen
wurde (d.h. die Felder sind leer). Zuséatzlich werden die fehlerhaften Belege in der Tabellenansicht des
Kassenbuches in der letzten Spalte mit einem Stern markiert. Beachten Sie bitte, dass der
Datencheck keine Plausibilitatspriifungen durchfiihrt, sondern lediglich die Belegung der fiir die
Buchung in der WINLine-Finanzbuchhaltung notwendigen Felder priift.

Automatische Buchungssatzerzeugung

Automatische Buchungzsatzerzeugung n |

Fiir alle vorkonbierien Belege werdan autornatisch Buchungssitze erzeugt.

™ Bereich der vorkoriberten Belege 2usatzich einschianken
™ whsderhohrgslauf worm

Autoratische Archivierng
s Oy

Felder / Funktionen Inhalt

Bereich der vorkontierten | Automatisch werden bei der Buchungssatzerzeugung alle vorkontierten
Buchungssatze Kassenbuchungen der aktuellen Periode beriicksichtigt, fur die noch keine
einschrénken Buchungen erzeugt wurden. Klicken Sie in dieses Feld, wenn Sie den

Bereich der Kassenbuchungen zusatzlich einschranken méchten. Sie
haben dann die Mdglichkeit, in einem separaten Fenster zuséatzliche
Bedingungen fir die Buchungssatzerzeugung zu definieren.

Wiederholungslauf vom | Klicken Sie in dieses Feld, wenn die Buchungssatzerzeugung eines
bestimmten Tages wiederholt werden soll.

Buchungssatze Klicken Sie in dieses Feld, wenn die Buchungssatze archiviert werden
archivieren sollen. Um die archivierten Dateien zu betrachten bzw. weiterzuverarbeiten
benétigen Sie die Archivierungssoftware archivex. Mit archivex haben Sie
auch die Moglichkeit, alle jemals erzeugten und archivierten
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Buchungsstapel zu reproduzieren.

Einstellungen

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um weitere Einstellungen fiir das
archivex-Archiv der Buchungsséatze vorzunehmen.

schliel3en.

OK Klicken Sie auf diese Schaltflache, um die Buchungssatzerzeugung zu
starten.
Abbrechen Klicken Sie auf diese Schaltflache, um das Fenster ohne weitere Aktion zu

Das Ergebnis der Buchungssatzerzeugung kann optional als Protokoll ausgedruckt werden.

L)

Bestahigungsabfrage

IR Protokoll der aitom: Buchunessatzer zeusung Kasse |

Lizenz:  DO100Z0 Neifbev erkehr GrbH
handant M eiGeveh ehs

Protokoll der automatischen
Buchungssatzerzeugmg

D atum 11.00 2008
Seite: 1
Haus v Shrung: ELR

Sachkorto Kasse: 1000
70,00
378,34

Folgende Buchun gen wurden erzeugt:

28 Zeilen in der Buchungstabelle
4 Zailen in der Fakiuent abelle
& Zsilen in der Zahlungst abelle
17 Zeilen in der Kostentabele

Summe der gebuchien Einnahm en:
J.Summe der gebu chten Ausgab en:
= Buchungsz saldo:

FiBu-Mandant 10Ny, Periode 032008
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Kassenbuch drucken

Das Kassenbuch kann mit einem Klick auf das Druckersymbol in der Werkzeugleiste ausgedruckt
werden. Im nachfolgenden Dialog wéahlen Sie das Ausgabeformat:

Bei Wahl von ,mit Kontierung*“ erfolgt die Ausgabe im Querformat mit allen erfassten Informationen.
Bei Wahl von ,ohne Kontierung” wird das Kassenbuch ohne Kontierungs- und Steuerinformationen
gedruckt. Der Kassenbericht wird ohne Kontierung aber mit Steuerbetragen gedruckt und enthalt
zusatzlich einen Summenblock inkl. Kassensaldo am Ende jeder Seite. Kassenberichte werden
fortlaufend nummeriert. Die jeweils letzte Kassenberichts-Nr. wird vom Programm gespeichert (nach
dem Ausdruck) und kann vor dem nachsten Ausdruck ggf. gedndert werden (z.B. auf O setzen am
Jahresanfang). Kassenberichte kénnen auch fir die Folgeperiode (ohne fortlaufende Nummerierung)
als Vorschau gedruckt werden. Die Ausdrucke kénnen im Formulargenerator vom Anwender
individuell angepasst werden.

[ |, ] " 1
AESEE T LI O NCHE Y . d

K.azzenbuch
ik aabians
ohne E.ontenng Abb'ec_h‘?ﬁ_:

+ K azzenbencht

Letzter E.assenbericht hatte die M. |30
Bencht fur Folgepenode

Im folgenden Dialog ist der Drucker zu wahlen, auf dem das Kassenbuch gedruckt werden soll. Sofern
der Ausdruck Uber das archivex-Archivsystem archiviert werden soll, aktivieren Sie bitte die Option
~Ausdruck archivieren“. Uber die Schaltflache ,Bearbeiten* wird der Reportgenerator aufgerufen, in
dem Sie individuelle Anderungen an den Ausdrucken vornehmen kénnen. Die Option ,Druckdatei
versenden” steht im Kassenbuch nicht zur Verfligung. Durch Wahl der Option ,Druckvorschau
aktivieren“ kann der Ausdruck zuvor auf dem Bildschirm betrachtet werden.

ke . ‘31
Dmacker
Brother MFC-3420CN Printer | Einnchten.. |
Papierschacht/-qualitat [256]
Automatische Zubdby -
dgchivierung

Augsdmack archivieren Einstellungen. . |

Feportdate

b softFibuT oohRE PORTSMEASSE RPT _BBBNJ?I_IBH__
Eventuel vorgenommene Snderungen der Bepartdefiniion werden erst
beirn nachsten Ausdruck wirksam |

&M ailVerzand

~ Duckdatei versenden

I Diuckvorschau aklivieren

Oiruck £ semplare |1 - Abbeschen |
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Leera. DO0320 Lebenshilfe Graz und Umgebung
Mendart: Meibeverkehs

Kassenbuch
Kasse 1

Datum
Feite:

Hausw dhiung: BIR

09 0. 2008
1

Sechkonto Kasse: 1100

Beleg-tr

el ga. Rechnung- i

Brnahme

Ausgabe Buchungstedt

SHo. H-Ho.

FiBu-Mandant 10KV, Periode 0872008

Betrag Stzeile St betrag

Kassenssido

10 =
ERODGZ003  DS0B0S
1" 050008
2 50e08
2 060808
3 DBOB0S.

EROO42002
(DR Anlage)

EROO22008
(DR Anlage)

28m0z009z
085 A8
ROO2008
(DR Anlage)
ROCG/2008

(OF Aniage)
Summe:

Monatsabschluf3

33.20 KZ mit OF-Anlage mit Autieilng
O fijr Ky editor ere ahlung
Ennahme mit 4 ufteiling

85,28 Ausgabe mit Aufteiling

000 Ausgabe shne Autteiling

Aufteing 1
HORE
HORE 1
Aufteiung 2
KORE 3
HORE Z
4800 Ausgabe mit A utteilung
7,00 KZ mit OF-Anlage ohne
OP fijr kreditor e ahiun g
Kass eneinlage
EZ ohne OF- Anlage
208 85 KZ ohre OF- Anlage
LT mit OF-&nlage shne
O filr Dabitor arz ahlung
L mit OFAnlage mit Autteilung
0P fuir Debitor erz ablung

462,13

005 1100
S0005
1100
100
010
1900

3320
3320
58,00
0528
50,00 v
100,00
5210 U

13,04

1480
15.45
0,00

A7.00
47,90
@017
1499
M865
50,00
4202
5605

Aktueller Kassensaldo

-2

(FASSE RPT) FIBI-TOolBx () 20003006 SoMARDNE 4K5T | ENa

Der Monatsabschluss kann bis zum Ende der Folgeperiode hinausgeztgert werden. Es kénnen
fortlaufend Kassenbuchungen fiir die aktuelle und folgende Periode getatigt werden.

Bestatizunpsabfrape,

Uberpriifen Sie am Monatsende, ob alle Kassenbuchungen der aktuellen Periode an die Winline-Fibu
Ubergeben wurden. Drucken Sie anschlieRend das Kassenbuch aus. Erst dann rufen Sie die Funktion
Monatsabschluf3 auf.
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A (L MoTTieTier "_zTr.—'-J'-_'

BT

Al kontierten Balege werdan in die Ablagedatei ubertragen und in der aktuellen

Dater geloscht.

o ]

Abbiechen

Beim Monatsabschluf? werden alle Kassenbuchungen der aktuellen Periode abgelegt bzw. archiviert.
Die Funktion kann nur ausgefiihrt werden, wenn fir alle Kassenbuchungen der aktuellen Periode
Fibu-Buchungssétze erzeugt wurden. Wenn fiir einzelne Kassenbuchungen keine Buchungssétze
erzeugt werden sollen, ist in das Feld ,Buchungen erzeugt am* ein Datum einzutragen. Nach dem
Monatsabschlufd kann das Kassenbuch fur diese Periode nicht mehr gedruckt werden. Der aktuelle
Kassensaldo der Periode wird beim Monatsabschlul3 automatisch als EB-Saldo des Folgemonates
vorgetragen. Die Periode wird automatisch hochgezahilt.

Rechtedefinition fir den Zugriff auf eingerichtete Kassenbicher

Fur jeden Nutzer kénnen die Rechte fur den Zugriff auf die eingerichteten Kassenbticher individuell in

folgender Differenzie

rung festgelegt werden:

- Sétze anflgen gestatten/sperren
- Inhalte &ndern gestatten/sperren
- Satze léschen gestatten/sperren

- Zugriff auf die Funktion ,Automatischen Buchungssatzerzeugung“ gestatten/sperren

- Zugriff auf die Funktion ,Monatsabschluf3“ gestatten/sperren
- Zugriff auf die Funktion ,Kassenbuch einrichten* gestatten/sperren
- Belegerfassung gestatten/sperren
- Kontieren gestatten/sperren

Zusétzlich kann der generelle Zugriff auf bestimmte Kassenblcher fiur jeden Nutzer gestattet bzw.

gesperrt werden.

i Hibuc] oploe . Neibeyerkehy

Datei Bearbeben Extras Ansicht Fenster Hife

EVass

B Nuteeryen

(]

Gruppe |

Marne

M erupunkbe

pyaltung,

4 B @

Banutzer  Benutzerguppen und -echte

Grupperd D M.

[Kasse 1

= E <Register> Kaszenbuch
=9 Sdtze anfiigen
=3 Inhalte anderm
=3 Satze lpschen
=3 Automatische Buchurgssatzerzeugung
=5 Monatsabschiul
=2 Kassenbuch eiriichten
=5 Belege efassen
3 Eontieren
=5 Zugriff Kasse 1
9 Zugriff Kasse 2
3 Zugriff Kasse 3

B¥x

Zugang fur Gruppenmitglieder

gestatten |

sparen |

Zugangsberechbigungen wenden
ahne Speicherung sofort wik zam |

[ Daterbank Adminisration spenen

CIElX
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Werkzeugleiste

| BE| 45

Die Symbole der Schaltflachen geben bereits Auskunft Uber die zu aktivierenden Funktionen.
Bewegen Sie den Mauszeiger uber die enstprechende Schaltflache, um den verbalen
Funktionsnamen und die zu verwendende Tastenkombination zu erfahren oder rufen Sie die
Funktionen mit Hilfe des Menus auf !

wil v | DlEl@] Qlsil] &) alel Bl w| =l

MESERFA-Vorlage fur den Import in WINLine importieren

Damit die WINLine das Format der Buchungssétze beim Import erkennen kann, muss die mitgelieferte
Vorlage in die WINLine eingepflegt werden. Offnen Sie dazu den Menipunkt

Modul Start > Vorlagen > Vorlagen exportieren

Wabhlen Sie anschlieend die Option ,Importieren” und geben den Dateinamen der mitgelieferten
Vorlage ein.

Klicken Sie dann auf den griinen Haken in der linken oberen Ecke des Fensters, um den Import der
Vorlage durchzufiihren.

wahl
Bezeichnung Ausw, |arig, Bezeichnung neug Bezeichnung _D
Personenkonten Stammdaten Debitoren Konk Stammdaten Debitoren Eonte =
Stammdaten Debitoren Adre: Stammdaten Debitoren Adre:
Stammdaten Debitoren FAKT Stammdaten Debitoren FAKT
Starradatan Kreditoren Kont Starmmdaten Kreditoren Kont
Stammdaten Kreditoren Adre Stammdaten Kreditoren Adre
Stammndaten Kreditoren FAE Stammdaten Ereditoren FAK

MESPERSE MESPERSE
MESPERSE MNEG MESPERSK NEG
Sachkonten Stammdatan Starmrdatan
Interessenten Stammdaten kKunden-Int, Ad Stammdaten Kunden-Int, Ad

Stammdaten Kunden-Int. F& Stammdaten Eunden-Int. Fa
Starmrndaten Anfragelisf. FAl Starardaten Anfragelisf. FAI -

0 . ;
_! SPOOLER

Y
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Buchungsséatze in Mesonic-WINLine importieren

Um die MESERFA-Buchungssétze in die Mesonic-Winline zu importieren, gehen Sie wie folgt vor:

Starten Sie die WINLine und wahlen das Modul ,FIBU“. W&hlen Sie den Menupunkt ,Buchen >
Buchungsstapel EXIM®. Geben Sie die Daten in die einzelnen Felder entsprechend nachfolgendem
Fenster ein. Als Vorlage verwenden Sie die mitgelieferte MESERFA-Vorlage. Starten Sie den Import,
indem Sie auf den griinen Haken in der oberen linken Ecke des Fensters klicken.

_EWLEHinanebuditaltong (IONV)

< Buchungsstapel

QDB -Traibwer 02 Microsoft Access Driver { = Stapel nach dem
Buchen l6schen

Stapel sofort buchen

Worlage 0002 MESERFA -

L aksof b Fibut ool preserf 2\
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