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Kontausziige SAP-2 | Kontobewegungen SAP-B I Euchungssétzex’KontierungI
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Bezeichinung der Bank: IHinBI‘SE:hlES Spk
Bankleitzahl: Im

Konto-Hr.: [43005454

Mr. des Kontoauszuges: m

D aturn des Kontoauszuges: Im

W ahiruang: Iﬁ

Startzaldo: I 613358
Kontobewegung Soll: I 1390.88
Kaontobewegung Haben: I 7993 .06
Endzaldo: I 12735.76
K.onto-Kennung: I 43036559

[HE [CAFS [MOM [SCROLL g

In dieser Datei werden beim Import der Bankkontoausziige automatisch alle Daten des SAP-A
Datensatzes mit den im Bild gezeigten Informationen gespeichert.

Funktionen fiir Kontoausziige SAP-A

Funktion: Import SAP-Kontoausziige

Import SAP-Kontoauszuge |

Speicherort der SAP-Fontoauzzugzdateien

:hhransfertiy h |
Irnpart I Abbrechen |

Nutzen Sie diese Funktion, um Bankauszige im SAP-Format zu importieren. Informationen zum SAP-
Kontoauszugsformat erhalten Sie bei lhrer Bank oder Sparkasse. Geben Sie den Namen des
Verzeichnisses ein, in dem die SAP-Kontoauszugsdateien gespeichert sind oder wahlen Sie dieses mit
dem Auswahlbutton rechts neben dem Eingabefeld aus. Klicken Sie auf [Import], um die vorliegenden
SAP-Kontoauszugsdateien zu importieren oder auf [Abbrechen], um das Fenster ohne weitere Aktion
zu schlief3en.
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Kontausziige 54P4  Kontobewegungen SAP-B | Euchungssétzex’KontierungI

— Kontoauszzug: Miederschles Spk

Bankkorto: | [B5050100) 43005454 Startsaldo: 13358 Summe Sol: 290,88  Wahrung: IEUH I Difene
Aussughr: [183 vom: [2209.03 Endsaldo: 1273676 Summe Haber: THE |6 HC s e | |
—Off Poszten =
enel Pozte 0P suchen | Fontobewegung
Betrag: || 00 Betrag: I 16,53
Kanta: MI Buchtext: IUEBERIJEISUNG
Name: OF anlegen |
RN Pus. iibergshen | WZweck 10 [103211608933 ENTSCRGUNGSGER
WZweck 2 | HR 3 QUARTAL 2003
Buchtest: [+ Buch-&utomatik — o
OP-Trefferanzeige
Rechnung Mr. Eelragl SAP | =]l —Buchung
Debitarenzaldo: 0.00
Zahlungseingang: 16,53
4. gebucht: 0,00
Buehen |
Rest f 16.53 | 0,00
o | 0 Abbrechen I
Szt I Llisz, lextl Bel. Eontol Hest-0E I Fiicksetzen I Kantiert am: I . WO I auf Debitorenkonto: I

[HE [C4FS [FCROLL

Felder / Funktionen

Inhalt

Bankkonto Anzeige der BLZ und Konto-Nr. des gewahlten Kontoauszuges

Auszug-Nr. Nr. des gewahlten Konto-Auszuges

Startsaldo Startsaldo des gewahlten Kontoauszuges

Endsaldo Endsaldo des gewahlten Kontoauszuges

Summe Soll Summe der Soll-Bewegungen des gewahlten Kontoauszuges

Summe Haben Summe der Haben-Bewegungen des gewahlten Kontoauszuges

Wahrung EUR

Offene Aktivieren Sie diese Option, um nur die offenen, d.h. noch nicht gebuchten
Bewegungen des Kontoauszuges anzuzeigen.

<> Nutzen Sie diese Schaltflachen, um den nachsten (>) bzw.
vorhergehenden (<) Kontoauszug einzustellen.

H, S, Alle Wahlen Sie hier, ob Sie die Haben- (H), Soll- (S) oder alle Bewegungen

des gewahlten Kontoauszuges anzeigen mochten.

Offener Posten

In diesem Block erfolgt die Detailanzeige des OP’s, der der
Kontobewegung zugeordnet werden konnte. In der darunterliegenden
Tabelle werden alle weiteren OP’s des betreffenden Debitoren angezeigt.

Kontobewegung

In diesem Block erfolgt die Detailanzeige der gewahlten Kontobewegung.

Buchung

In diesem Block erfolgt die Detailanzeige der auszuflihrenden Buchung.
Der Buchungsabschluf} ist erst moglich, wenn ein Rest von 0,00 angezeigt
wird.

OP-Trefferanzeige

In diesem Block werden nahere Informationen zum Zuordnungsstatus
einer Kontobewegung zu einem OP angezeigt (z.B. Trefferstufe, Prioritat).

OP suchen

Klicken Sie auf diesen Button, um den OP, dem die Kontobewegung
zugeordnet werden kann, in der OP-Liste zu suchen. Wenn ein OP
gefunden wurde, werden im Kontobewegungsblock die Stellen des
Verwendungszweckes hervorgehoben, auf deren Grundlage eine
Zuordnung erfolgte. Wenn kein entsprechender OP lokalisiert werden
konnte, kénnen Sie flr die nicht zuordnungsfahige Kontobewegung einen
OP anlegen oder diese ibergehen:
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Felder / Funktionen

Inhalt

0P anlegen oder SAP-Pozition ubergehen. . ﬂ

|nformation

Die automatizche £uordnung des Betrages ist fehlgeschlagen |

Sie konnen einen entzprechenden OF anlegen oder die SAF-
Pozition Ubergehen, wenn sie 2.B. andenweitig gebucht wurde.

Betag: | 25.50
Beleg-Nr.: 184 Abbrechen |

Rechnung-Mr.: 184

e I SaP-Pozition Libergehen |

Gegenkanta: 1800

Buchungstext1: |Bank wom 23 .09_03
&

- Betrag = Betrag It. Kontobewegung

- Beleg-Nr. = vorbelegt mit Kontoauszugs-Nr.

- Rechnung-Nr. = vorbelegt mit Kontoauszugs-Nr.; Uberschreibbar

- Konto = Geben Sie die Konto-Nr. des Debitoren ein, flr den der
OP angelegt werden soll.

- Gegenkonto = Geben Sie das Gegenkonto (z.B. Sachkonto Bank)
fur die OP-Anlage ein.

- Buchungstext /2 = Geben Sie einen Buchungstext fiir die OP-
Anlage ein.

- OP anlegen = Klicken Sie auf diesen Button, um den OP fir die
nicht zuordnungsfahige Bankkontobewegung anzulegen

- Abbrechen = Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster ohne
weitere Aktion zu schliel3en und zur Kontobewegung
zuriickzukehren.

- SAP-Position Ubergehen = Klicken Sie auf diesen Button, um das
Fenster ohne weitere Aktion zu schlie3en und die nachste
Kontobewegung aufzurufen. Die gewahlte Kontobewegung behalt
den Status ,Offen“ bzw. nicht gebucht.

OP zuordnen

Klicken Sie auf diesen Button, wenn die gewahlte Kontobewegung einem
OP zugeordnet werden konnte und Sie diese Zuordnung bestatigen.
Priifen Sie zuvor, ob die Zuordnung auf der Grundlage der
hervorgehobenen Stellen des Verwendungszweckes richtig erfolgt ist. Die
Zuordnung einer Kontobewegung zu einem offenen Posten erfolgt nach im
Programm fest hinterlegten Kriterien durch Vergleich des angegebenen
Verwendungszweckes mit den Daten eines OP’s. Bei ordnungsgemalier
Angabe des Verwendungszweckes (z.B. bei Verwendung der dem
Gebiihrenbescheid beigelegten Uberweisungstrager oder bei Bankeinzug)
ist eine 100%ige Zuordnung einer Zahlung zum jeweiligen OP mdglich.
Nahere Informationen hierzu erhalten Sie vom Softwarehersteller.

OP anlegen

Klicken Sie auf diesen Button, um fiir eine nicht zuordnungsfahige
Kontobewegung einen entsprechenden OP anzulegen. Diese Funktion
wird automatisch aufgerufen, wenn eine Zuordnung mit der Funktion ,OP
suchen* erfolglos verlaufen ist (siehe Funktion ,OP suchen®)

Pos. ibergehen

Klicken Sie auf diesen Button, um die gewahlte Kontobewegung nicht zu
buchen und die nachste Kontobewegung des gewahlten Kontoauszuges
aufzurufen.

Buch-Automatik

Aktivieren Sie diese Option, wenn das Programm den Buchungssatz nach
erfolgreicher und 100%igen OP-Zuordnung fiir diese und alle weiteren
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Felder / Funktionen

Inhalt

Kontobewegungen dieses Kontoauszuges, fiir die eine 100%ige
Zuordnung mdglich ist, automatisch generieren und fiir eine abschlielsende
Bestatigung zur Anzeige bringen kann. Das Programm stoppt die
Buchautomatik bei der Kontobewegung, bei der eine 100%ige Zuordnung
(Trefferstufe 1 = cod. Zahlungsgrund bzw. Trefferstufe 2 = Rechnung-Nr.)
nicht moéglich ist. Durch Nutzung dieser Option kann die Buchung von
Bankausziigen wesentlich effektiviert werden, da mehrere oder sogar alle
Bewegungen eines Kontoauszuges mit einem Klick gebucht werden
kénnen.

Buch-Automatik x|

r Information

Die Buch-Automatik, konnte folgende Zahlungen in der Trefferstufe 1 [cod. Zahlungsgrund] bzw. 2 [Rechnung-Mr.]
automatizch zuordnen.

Sie konnen die Auflistung zur Buchungzskennzeichnung der entsprechenden Zahlungzeingange auf dem Kontoauszug
nutzen und die Zahlungen automatisch buchen oder den Yorgang abbrechen.

Sofem einzelhe Zahlungen nicht gebucht werden sollen, miissen Sie diese vor dem Buchen markieren und laschen.

Rechhung Mr. | Fanta | DP-Betragl Zahlungzgrund | Zahlbetragl I
10321-F303 1031 16,53 | 1032133 1653 EL
ZB74RF303 28745 18,41 | 2874A33 1841 | EL
2H3E3F303 28383 21,88 | 2838333 21,88 | EI
17813F303 17813 2751 1781333 2751 EL
ZB7ER-F303 287ER 30,04 | 287ER33 30,04 | EL
11961-F303 11961 .26 | 1196133 3,26 | EL
24B71-F303 24671 31,91 | 2467133 N EL
ZRIZEFI03 28326 33.37 | 2832633 33.37 | EL
Z2691-F303 22691 33.78 | 2269133 33.78 Ei;l
4| | 3

Loschen | Buchen | Abbrechen |

- Léschen = Klicken Sie auf diesen Button, um eine Buchung, die
Sie zuvor markiert haben, zu I6schen, d.h. nicht auszuflhren. Die
der Buchung zugrunde liegende Kontobewegung behalt den
Status ,Offen”.

- Buchen = Klicken Sie auf diesen Button, um die gezeigten
Buchungen auszufiihren.

- Abbrechen = Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster ohne
weitere Aktion zu schlielRen.

Buchen

Klicken Sie auf diesen Button, um die Buchung auszufiihren. Der Button ist
nur aktiv, wenn ein oder mehrere OP’s ausgeziffert wurden und die
Kontobewegung vollstdndig verbucht wurde.

Abbrechen

Klicken Sie auf diesen Button, um evtl. bereits vorgenommene OP-
Auszifferungen oder Ausbuchungen fur diese Kontobewegung riickgangig
zu machen. Nachdem eine Buchung endgliltig ausgefiihrt wurde, ist der
Abbruch nicht mehr mdéglich.

Ausziffern

Klicken Sie auf diesen Button, um den gewahlten OP mit der gewahlten
Kontobewegung auszuziffern und den entsprechenden Buchungssatz zu
erzeugen.

Ausz. Text

Klicken Sie auf diesen Button, um den gewéahlten OP mit der gewahlten
Kontobewegung auszuziffern und zusatzlich einen Buchungstext zu
erfassen.

Eingabe Buchungstext[e] ... |

Buchungstest 1 ||
2:|

ok I Abbrechen
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Felder / Funktionen

Inhalt

- Buchungstext 1/ 2 = Geben Sie den gewiinschten Buchungstext
fur die Auszifferung des OP’s ein.

- OK = Klicken Sie auf diesen Button, um den Buchungstext zu
speichern, den Buchungssatz zu erzeugen und das Fenster zu
schlief3en.

- Abbrechen = Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster zu
schliefen und den Buchungssatz mit den Standard-
Buchungstexten zu erzeugen.

Bel. Konto Klicken Sie auf diesen Button, um einen evtl. Restbetrag auf ein beliebiges

Sachkonto auszubuchen.
Restbetrag auf beliebiges Konto buchen. . |
Information
Sie konnen den angegebenen Restbetrag auf ein beliebiges
Sachkonto auzbuchen [Sachkonten-Mettobuchung B& 31].
Betrag: I 16.53
BelegNr.: j183 Abbrechen |
K.onto: IIBI]I]
[3egenkanta: |
Buchungstext 1: |Bank wom 272 _09_03
2 I
- Betrag = Verbleibender Restbetrag
- Beleg-Nr. = Nr. des Kontoauszuges
- Konto = Sachkonto Bank
- Gegenkonto = Sachkonto, auf das der Restbetrag ausgebucht
werden soll
- Buchungstext 1 /2 = Geben Sie den Buchungstext ein.
- Buchen = Klicken Sie auf diesen Button, um die Buchung
auszufihren.
- Abbrechen = Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster ohne
weitere Aktion zu schliel3en.

Rest-OP Klicken Sie auf diesen Button, um den gewéhlten OP als Restposten zu
kennzeichnen, wenn der verbleibende Zahlbetrag den OP-Betrag
unterschreitet.

Rucksetzen Klicken Sie auf diesen Button, um alle vorgenommenen Auszifferungen

und Ausbuchungen zurickzusetzen.

Kontiert am, von, auf
Debitorenkonto

Zeigt nach erfolgter Buchung an, wann die Kontobewegung von wem auf
welches Konto gebucht wurde.
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Alle automatisch erzeugten Buchungssétze kénnen vor der Ubergabe an die Finanzbuchhaltung bei
Bedarf nachtraglich korrigiert werden. Nutzen Sie hierfiir o.g. Kontierungsmaske (siehe
Dokumentation ,PRO-FIB Kontierung®).
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