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Bankauszugs-Buchungsterminal 
 

 
 
In dieser Datei werden beim Import der Bankkontoauszüge automatisch alle Daten des SAP-A 
Datensatzes mit den im Bild gezeigten Informationen gespeichert.  
 
Funktionen für Kontoauszüge SAP-A 
 
Funktion: Import SAP-Kontoauszüge 
 

 
 

Nutzen Sie diese Funktion, um Bankauszüge im SAP-Format zu importieren. Informationen zum SAP-
Kontoauszugsformat erhalten Sie bei Ihrer Bank oder Sparkasse. Geben Sie den Namen des 
Verzeichnisses ein, in dem die SAP-Kontoauszugsdateien gespeichert sind oder wählen Sie dieses mit 
dem Auswahlbutton rechts neben dem Eingabefeld aus. Klicken Sie auf [Import], um die vorliegenden 
SAP-Kontoauszugsdateien zu importieren oder auf [Abbrechen], um das Fenster ohne weitere Aktion 
zu schließen.  
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Felder / Funktionen Inhalt 
Bankkonto Anzeige der BLZ und Konto-Nr. des gewählten Kontoauszuges 
Auszug-Nr. Nr. des gewählten Konto-Auszuges  
Startsaldo Startsaldo des gewählten Kontoauszuges 
Endsaldo Endsaldo des gewählten Kontoauszuges  
Summe Soll Summe der Soll-Bewegungen des gewählten Kontoauszuges 
Summe Haben Summe der Haben-Bewegungen des gewählten Kontoauszuges 
Währung  EUR 
Offene Aktivieren Sie diese Option, um nur die offenen, d.h. noch nicht gebuchten 

Bewegungen des Kontoauszuges anzuzeigen. 
< > Nutzen Sie diese Schaltflächen, um den nächsten (>) bzw. 

vorhergehenden (<) Kontoauszug einzustellen. 
H, S, Alle Wählen Sie hier, ob Sie die Haben- (H), Soll- (S) oder alle Bewegungen 

des gewählten Kontoauszuges anzeigen möchten. 
Offener Posten 
 

In diesem Block erfolgt die Detailanzeige des OP´s, der der 
Kontobewegung zugeordnet werden konnte. In der darunterliegenden 
Tabelle werden alle weiteren OP´s des betreffenden Debitoren angezeigt. 

Kontobewegung In diesem Block erfolgt die Detailanzeige der gewählten Kontobewegung. 
Buchung In diesem Block erfolgt die Detailanzeige der auszuführenden Buchung. 

Der Buchungsabschluß ist erst möglich, wenn ein Rest von 0,00 angezeigt 
wird. 

OP-Trefferanzeige In diesem Block werden nähere Informationen zum Zuordnungsstatus 
einer Kontobewegung zu einem OP angezeigt (z.B. Trefferstufe, Priorität).  

OP suchen Klicken Sie auf diesen Button, um den OP, dem die Kontobewegung 
zugeordnet werden kann, in der OP-Liste zu suchen. Wenn ein OP 
gefunden wurde, werden im Kontobewegungsblock die Stellen des 
Verwendungszweckes hervorgehoben, auf deren Grundlage eine 
Zuordnung erfolgte. Wenn kein entsprechender OP lokalisiert werden 
konnte, können Sie für die nicht zuordnungsfähige Kontobewegung einen 
OP anlegen oder diese übergehen: 
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Felder / Funktionen Inhalt 
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- Betrag = Betrag lt. Kontobewegung 
- Beleg-Nr. = vorbelegt mit Kontoauszugs-Nr. 
- Rechnung-Nr. = vorbelegt mit Kontoauszugs-Nr.; überschreibbar 
- Konto = Geben Sie die Konto-Nr. des Debitoren ein, für den der 

OP angelegt werden soll. 
- Gegenkonto = Geben Sie das Gegenkonto (z.B. Sachkonto Bank) 

für die OP-Anlage ein. 
- Buchungstext ½ = Geben Sie einen Buchungstext für die OP-

Anlage ein. 
- OP anlegen = Klicken Sie auf diesen Button, um den OP für die 

nicht zuordnungsfähige Bankkontobewegung anzulegen 
- Abbrechen = Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster ohne 

weitere Aktion zu schließen und zur Kontobewegung 
zurückzukehren. 

- SAP-Position übergehen = Klicken Sie auf diesen Button, um das 
Fenster ohne weitere Aktion zu schließen und die nächste 
Kontobewegung aufzurufen. Die gewählte Kontobewegung behält 
den Status „Offen“ bzw. nicht gebucht. 

 
OP zuordnen Klicken Sie auf diesen Button, wenn die gewählte Kontobewegung einem 

OP zugeordnet werden konnte und Sie diese Zuordnung bestätigen. 
Prüfen Sie zuvor, ob die Zuordnung auf der Grundlage der 
hervorgehobenen Stellen des Verwendungszweckes richtig erfolgt ist. Die 
Zuordnung einer Kontobewegung zu einem offenen Posten erfolgt nach im 
Programm fest hinterlegten Kriterien durch Vergleich des angegebenen 
Verwendungszweckes mit den Daten eines OP´s. Bei ordnungsgemäßer 
Angabe des Verwendungszweckes (z.B. bei Verwendung der dem 
Gebührenbescheid beigelegten Überweisungsträger oder bei Bankeinzug) 
ist eine 100%ige Zuordnung einer Zahlung zum jeweiligen OP möglich. 
Nähere Informationen hierzu erhalten Sie vom Softwarehersteller. 

OP anlegen Klicken Sie auf diesen Button, um für eine nicht zuordnungsfähige 
Kontobewegung einen entsprechenden OP anzulegen. Diese Funktion 
wird automatisch aufgerufen, wenn eine Zuordnung mit der Funktion „OP 
suchen“ erfolglos verlaufen ist (siehe Funktion „OP suchen“) 

Pos. übergehen Klicken Sie auf diesen Button, um die gewählte Kontobewegung nicht zu 
buchen und die nächste Kontobewegung des gewählten Kontoauszuges 
aufzurufen. 

Buch-Automatik Aktivieren Sie diese Option, wenn das Programm den Buchungssatz nach 
erfolgreicher und 100%igen OP-Zuordnung für diese und alle weiteren 
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Felder / Funktionen Inhalt 
Kontobewegungen dieses Kontoauszuges, für die eine 100%ige 
Zuordnung möglich ist, automatisch generieren und für eine abschließende 
Bestätigung zur Anzeige bringen kann. Das Programm stoppt die 
Buchautomatik bei der Kontobewegung, bei der eine 100%ige Zuordnung 
(Trefferstufe 1 = cod. Zahlungsgrund bzw. Trefferstufe 2 = Rechnung-Nr.) 
nicht möglich ist. Durch Nutzung dieser Option kann die Buchung von 
Bankauszügen wesentlich effektiviert werden, da mehrere oder sogar alle 
Bewegungen eines Kontoauszuges mit einem Klick gebucht werden 
können. 
 

 
- Löschen = Klicken Sie auf diesen Button, um eine Buchung, die 

Sie zuvor markiert haben, zu löschen, d.h. nicht auszuführen. Die 
der Buchung zugrunde liegende Kontobewegung behält den 
Status „Offen“. 

- Buchen = Klicken Sie auf diesen Button, um die gezeigten 
Buchungen auszuführen. 

- Abbrechen = Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster ohne 
weitere Aktion zu schließen. 

Buchen Klicken Sie auf diesen Button, um die Buchung auszuführen. Der Button ist 
nur aktiv, wenn ein oder mehrere OP´s ausgeziffert wurden und die 
Kontobewegung vollständig verbucht wurde. 

Abbrechen Klicken Sie auf diesen Button, um evtl. bereits vorgenommene OP-
Auszifferungen oder Ausbuchungen für diese Kontobewegung rückgängig 
zu machen. Nachdem eine Buchung endgültig ausgeführt wurde, ist der 
Abbruch nicht mehr möglich. 

Ausziffern Klicken Sie auf diesen Button, um den gewählten OP mit der gewählten 
Kontobewegung auszuziffern und den entsprechenden Buchungssatz zu 
erzeugen. 

Ausz. Text Klicken Sie auf diesen Button, um den gewählten OP mit der gewählten 
Kontobewegung auszuziffern und zusätzlich einen Buchungstext zu 
erfassen. 
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- Buchungstext 1 / 2 = Geben Sie den gewünschten Buchungstext 

für die Auszifferung des OP´s ein.  
- OK = Klicken Sie auf diesen Button, um den Buchungstext zu 

speichern, den Buchungssatz zu erzeugen und das Fenster zu 
schließen. 

- Abbrechen = Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster zu 
schließen und den Buchungssatz mit den Standard-
Buchungstexten zu erzeugen. 

Bel. Konto Klicken Sie auf diesen Button, um einen evtl. Restbetrag auf ein beliebiges 
Sachkonto auszubuchen. 
 

 
 

- Betrag = Verbleibender Restbetrag 
- Beleg-Nr. = Nr. des Kontoauszuges 
- Konto = Sachkonto Bank 
- Gegenkonto = Sachkonto, auf das der Restbetrag ausgebucht 

werden soll 
- Buchungstext 1 / 2 = Geben Sie den Buchungstext ein. 
- Buchen = Klicken Sie auf diesen Button, um die Buchung 

auszuführen. 
- Abbrechen = Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster ohne 

weitere Aktion zu schließen. 
Rest-OP Klicken Sie auf diesen Button, um den gewählten OP als Restposten zu 

kennzeichnen, wenn der verbleibende Zahlbetrag den OP-Betrag 
unterschreitet.  

Rücksetzen Klicken Sie auf diesen Button, um alle vorgenommenen Auszifferungen 
und Ausbuchungen zurückzusetzen. 

Kontiert am, von, auf 
Debitorenkonto 

Zeigt nach erfolgter Buchung an, wann die Kontobewegung von wem auf 
welches Konto gebucht wurde. 
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Alle automatisch erzeugten Buchungssätze können vor der Übergabe an die Finanzbuchhaltung bei 
Bedarf nachträglich korrigiert werden. Nutzen Sie hierfür o.g. Kontierungsmaske (siehe 
Dokumentation „PRO-FIB Kontierung“). 
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