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Gebührenpflichtigen-Verwaltung 
 

 
 
Felder Inhalt 
Konto Konto-Nr. des Gebührenpflichtigen. Die Konto-Nr. wird bei Neueingabe in 

Abhängigkeit des gewählten Entsorgungsgebietes automatisch 
hochgezählt. 

Name1, Name2, Straße-
Nr., PLZ Ort, Zusatz 

Anschrift des Gebührenpflichtigen. Die Anschrift wird als Adressblock in 
folgender Reihenfolge gedruckt: 

- Name1 
- Name2 
- Zusatz 
- Straße-Nr. 
- PLZ Ort 

 
Die Straße kann aus dem Straßenverzeichnis ausgewählt werden. 

Geschäftsführer/Inhaber Name des Geschäftsführers/Inhabers bei Unternehmen 
Kunden-Nr. Alternative Kunden-Nr. des Gebührenpflichtigen für externe 

Rechnungslegung (z.B. Gebührenrechnung für Behältertausch) 
Sortierkennzeichen Im 10-stelligen Sortierkennzeichen können zusätzliche Angaben für den 

Gebührenpflichtigen verschlüsselt werden. Folgende Stellen des 
Sortierkennzeichens sind vom Programm her bereits mit Bedeutungen 
belegt: 
 
Stelle1:  
Auswahl, welches Formular im Falle eines Vollstreckungsverfahrens 
gedruckt werden soll: 

- V = Vollstreckungsauftrag 
- A = Amtshilfeersuchen 

Bei Neuerfassungen wird diese Stelle entsprechend der eingegebenen 
PLZ im Adressblock vorbelegt. 
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Felder Inhalt 
Stelle 2: 
Zahlungsrhythmus des Gebührenpflichtigen. Entsprechend dieser Eingabe 
erfolgt die Verteilung der Abfallgebührenforderungen auf die 
Quartalstermine. 

- 1 = jährlich zum 1.Termin 
- 2 = jährlich zum 3.Termin 
- 0 = vierteljährlich 

Bei einer Änderung des Zahlungsrhythmus müssen die 
Gebührenbescheide des Zahlungspflichtigen neu berechnet und gedruckt 
werden, um die Änderung wirksam zu machen. 
 
Stelle 3: 
Bei der Ausfertigung eines Vollstreckungsauftrages/Amtshilfeersuchens für 
diesen Gebührenpflichtigen wird diese Stelle automatisch mit 1 belegt. Bei 
Ausgleich aller vollstreckungsfähigen Offenen Posten wird diese Stelle 
während des OP-Abgleiches mit der Finanzbuchhaltung automatisch 
wieder auf 0 gesetzt. 
 
Stelle 10: 
Diese Stelle wird vom Programm für die Karteileichenmarkierung genutzt 
(Siehe Funktionen für Gebührenpflichtige): 

- * = Karteileiche 
- 0 = Konto aktiv 

 
Die übrigen Stellen des Sortierkennzeichens sind vom Anwender frei 
definierbar. 

Telefon privat, Telefon 
dienstlich, Fax 

Telefon- und Fax-Nr. des Gebührenpflichtigen 

EMail eMail-Adresse des Gebührenpflichtigen. 
Bankkonto, BLZ, Bank Bankverbindung des Gebührenpflichtigen. Konto-Nr. und BLZ werden z.Zt. 

für die Niederschlesische Sparkasse (BLZ 85050100) auf Plausibilität 
geprüft. Die BLZ kann aus dem BLZ-Verzeichnis der Deutschen 
Bundesbank ausgewählt werden. Die Bezeichnung der Bank wird aus o.g. 
Verzeichnis übernommen (siehe auch Funktionen für Gebührenpflichtige – 
BLZ-Verzeichnis). 

Zahlart Zahlart des Gebührenpflichtigen: 
- 1 = Überweisung 
- 8 = Lastschrift 

Mahnkennzeichen Das Mahnkennzeichen wird automatisch in Abhängigkeit der Zahlart 
gesetzt: 

- 0 = Nicht mahnen bei Zahlart = 8 
- 5 = Mahnen bei Zahlart = 1 

Sperrkennzeichen Das Konto des Gebührenpflichtigen kann mit folgenden Sperrkennzeichen 
vom Mahnlauf ausgeschlossen werden: 

- 0 = keine Sperre 
- 1 = Manuell (=Dauersperre) 
- 2 = bis zum nächsten Mahnlauf (automatische Freigabe nach dem 

nächsten Mahnlauf) 
- 3 = Niederschlagung (OP markiert zur Niederschlagung) 

 
Die Sperre betrifft alle Offene Posten des Gebührenpflichtigen. In der OP-
Verwaltung können OP´s einzeln gesperrt werden. 

Mahn-Info Kurze verbale Begründung der Mahnsperre 
FiBu-OP-Buchung Für die quartalsweise Buchungssatzübergabe der Gebührenforderungen 

an die Finanzbuchhaltung kann die Differenzierung der erzeugten 
Buchungssätze hier festgelegt werden: 

- 0 = 1 Buchungssatz je Konto 
- 1 = 1 Buchungssatz je Abfuhrstelle 

OP-Saldo  
davon 

Anzeige der OP-Salden-Struktur des Gebührenpflichtigen 
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Felder Inhalt 
- aus Vorjahren 
- in Vollstreckung 
- gesperrt 

GB-Korrekturen Anzahl der durchgeführten Gebührenbescheid-Korrekturen für dieses 
Konto, wenn der Gebührenpflichtige über mehrere Abfuhrstellen verfügt. 
Die Aktualisierung erfolgt automatisch bei jeder Änderung der 
Abfuhrstellen- und Behälterdaten für diesen  Gebührenpflichtigen und wird 
nach Ausdruck des Sammel-Gebührenbescheides wieder auf 0 gesetzt. 

Drucksperre bis Der Eintrag eines Datums in dieses Feld verhindert den Druck eines 
Gebührenbescheides für dieses Konto bis einschl. zum angegebenen 
Datum. 

Letzte Änderung am/von Anzeige von Datum und Benutzer-Nr. der letzten Änderung 
 
 
 
Funktionen für Gebührenpflichtige 
 
 
Funktion: Neuen Zahlungspflichtigen anmelden 
 
Nutzen Sie diese Funktion, um einen neuen Gebührenpflichtigen zu erfassen (Siehe auch 
Dokumentation „Werkzeugleiste – Neuer Satz“).  
 
Funktion: Zahlungspflichtigen bearbeiten 
 
Nutzen Sie diese Funktion, um Korrekturen an einem Gebührenpflichtigen vorzunehmen (Siehe auch 
Dokumentation „Werkzeugleiste – Satz bearbeiten“) 
 
Funktion: Neue Abfuhrstelle anmelden 
 
Mit dieser Funktion wird eine neue Abfuhrstelle für diesen Gebührenpflichtigen angelegt. Konto-Nr. und 
Name werden automatisch in die neue Abfuhrstelle übernommen. 
 
Funktion: Notizen 
 
Aufruf des Notizblockes für diesen Gebührenpflichtigen (Siehe Dokumentation „Notizen“). 
 
Funktion: Dokumentvorlagen 
 
Aufruf einer Office-Dokumentvorlage für diesen Gebührenpflichtigen (Siehe Dokumentation „Office-
Dokumentvorlagen“). 
 
Funktion: Behälterentleerungen 
 
Anzeige der Behälterentleerungen für dieses Konto (Siehe Dokumentation „Anzeige der 
Behälterentleerungen“). 
 
Funktion: Offene Posten 
 
Anzeige der offenen Posten für dieses Konto (Siehe Dokumentation „Offene Posten“). 
 
Funktion: Entsorgeraufträge 
 
Anzeige der für dieses Konto erzeugten Entsorgeraufträge (Siehe Dokumentation „Entsorgeraufträge“).
 
Funktion: GBVA-Control-Panel 
 
Öffnet das GBVA-Control-Panel (Siehe Dokumentation „GBVA-Control-Panel) 
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Funktion: Behältertauschgebühren 
 

 
Anzeige der für dieses Konto erstellten Rechnungen über Behältertauschgebühren. Folgende 
Funktionen stehen für das Fenster zur Verfügung: 
 

- Editieren = Anzeige/Korrektur des angezeigten Datensatzes im administrativen Direktzugriff 
- Drucken = Ausdruck der angezeigten Rechnung über Behältertauschgebühren 
- Beenden = Schließen des Fensters 

 
Funktion: Gebietsreform 
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Fortsetzung Funktion: Gebietsreform 
 
Mit dieser Funktion können Ortsbezeichnungen des Adressblockes innerhalb der Gebührenpflichtigen 
durch neue Ortsbezeichnungen und Zusätze (z.B. Ortsteilnamen) ersetzt werden. 
Tragen Sie in die einzelnen Felder des Dialogfensters folgende Daten ein: 
 

- Alte Ortsbezeichnung = Eingabe der zu ersetzenden Ortsbezeichnung. Hierbei ist auf die im 
Debitorenstamm verwendete Schreibweise. 

- Neue Ortsbezeichnung = Eingabe der neuen Ortsbezeichnung 
- Zusatz: Eingabe des neuen Zusatzes (z.B. Ortsteil) 
- Zusatz überschreiben = Der eingegebene Zusatz wird nur in die Datensätze eingetragen, in 

denen das Feld Zusatz leer ist. Wenn evtl. vorhandene Einträge im Feld Zusatz überschrieben 
werden sollen, klicken Sie dieses Feld an. In diesem Fall wird der Zusatz in jedem Datensatz 
überschrieben bzw. geleert, sofern Sie keine Zusatz-Bezeichnung eingegeben haben. 

 
Mit [OK] starten Sie die Übernahme der neuen Ortsbezeichnung. Mit [Abbrechen] schließen Sie das 
Fenster ohne weitere Aktion. 
 
Funktion: Konsistenzprüfung 

 

 
Mit Hilfe dieser Funktion werden folgende Plausibilitätsprüfungen für jedes Konto vorgenommen: 
 

- Wurde ein Gebührenbescheid für jede Abfuhrstelle erzeugt ? 
- Abgleich von Name1 zwischen Gebührenpflichtigen und Abfuhrstellen 
- Abgleich von Straßen- und Ortsbezeichnungen zwischen Straßenverzeichnis und 

Abfuhrstellen 
- Wurde mindestens 1 Behälter je Abfuhrstelle angelegt 
- Ist die Gewerbe-/Haushaltskennzeichnung in der Abfuhrstelle gültig ? 
- Wurde für jedes Konto mindestens 1 Abfuhrstelle angelegt ? 
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Fortsetzung Funktion: Konsistenzprüfung 
 
Auftretende Fehler werden mit Angabe der Konto- und Abfuhrstellen-Nr. dokumentiert. Folgende 
Funktionen stehen zur Verfügung: 
 

- Prüfung starten = Die Prüfung wird wie oben beschrieben gestartet 
- Fehler löschen = Klicken Sie diesen Button, um den aktuell gewählten Fehler zu löschen, 

nachdem dieser in den Stammdaten korrigiert wurde. Zur Unterstützung der Fehlerkorrektur 
stellt sich die GBVA mit Auswahl der Zeile im Fehlerprotokoll auf das entsprechende Konto 
bzw. die Abfuhrstelle ein.  

- Beenden = Schließt das Fenster. 
 
Funktion: BLZ-Verzeichnis 

 

 
Diese Funktion dient der Anzeige, Auswahl und Aktualisierung des BLZ-Verzeichnisses der Deutschen 
Bundesbank. Folgende Funktionen stehen zur Verfügung: 
 

- Aktualisieren = Nutzen Sie diese Funktion, um die Datei mit der von der Deutschen 
Bundesbank im Internet bereitgestellten BLZ-Verzeichnis (Format: ASCII PC188) zu 
aktualisieren. Klicken Sie auf das Fragezeichen, um die Internet-Adresse  für den Download zu 
erfahren. Downloaden Sie die Datei und speichern diese auf Ihrer Festplatte. Nach Aufruf der 
Funktion können Sie die Datei für die Aktualisierung auswählen. 

- Übernehmen = Sofern Sie das BLZ-Verzeichnis über den Auswahl-Button in der 
Eingabemaske der Gebührenpflichtigen aufgerufen haben, wird die gewählte BLZ einschl. 
Bank-Bezeichnung mit Klick auf diesen Button in den Datensatz des Gebührenpflichtigen 
übernommen.  

- Editieren = Anzeige/Korrektur des angezeigten Datensatzes im administrativen Direktzugriff 
 

 
Weitere Standard-Funktionen finden Sie in der Dokumentation „Werkzeugleiste“ beschrieben. 
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