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Offene Posten 
 

 
 
Die Anzeige der offenen Posten kann aus der Verwaltung der Gebührenpflichtigen aufgerufen werden. 

 

Felder / Funktionen Inhalt 
Saldenübersicht: 
Gesamt EUR, 
Aus Vorjahren EUR, 
In Vollstreckung 
EUR, Gesperrt EUR 

Hier werden die Salden aller OP´s entsprechend des letzten OP-Abgleiches 
mit der Finanzbuchhaltung angezeigt. 

Konto 
Sperrkennzeichen 

Hier wird das Sperrkennzeichen des gewählten Kontos aus der 
Gebührenpflichtigen-Verwaltung angezeigt. Dieses kann bei Bedarf geändert 
werden. 

Konto 
Mahn-
/Sperrinformation 

Hier wird die Mahn-/Sperrinformation des gewählten Kontos aus der 
Gebührenpflichtigenverwaltung angezeigt. Diese Information kann bei Bedarf 
geändert werden. 

Mahnstufe 
zurücksetzen (alle 
OP´s) 

Verwenden Sie diese Funktion, um die Mahnstufe aller angezeigten OP´s 
dieses Kontos zurückzusetzen. Sofern ein OP bereits gemahnt wurde, erhält 
der OP den Status „nicht gemahnt“. In Vollstreckung befindliche OP´s erhalten 
den Status „gemahnt“. 

Konto 
Dokumentvorlage 
öffnen 

Klicken Sie auf diesen Button, um eine speziell für die OP-Verwaltung 
bereitgestellte Dokumentvorlage zu öffnen. Wählen Sie zuvor die gewünschte 
Dokumentvorlage aus. Je nach gewählter Dokumentvorlage werden u.U. 
diverse Dialogfenster für die Eingabe weiterer Informationen geöffnet. 
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Felder / Funktionen Inhalt 
Offener Posten 
Sperrkennzeichen 

Hier wird das Sperrkennzeichen des gewählten OP´s angezeigt. Dieses kann 
bei Bedarf geändert werden. 

Offener Posten 
Mahn-
/Sperrinformation 

Hier wird die Mahn-/Sperrinformation des gewählten OP´s angezeigt. Diese 
Information kann bei Bedarf geändert werden. 

Offener Posten  
OP-Mahnstufe 
zurücksetzen 

Verwenden Sie diese Funktion, um die Mahnstufe des gewählten OP´s 
zurückzusetzen. Sofern der OP bereits gemahnt wurde, erhält er den Status 
„nicht gemahnt“. In Vollstreckung befindliche OP´s erhalten den Status 
„gemahnt“. 

Offener Posten 
Dokumentvorlage 
öffnen 

Klicken Sie auf diesen Button, um eine speziell für die OP-Verwaltung 
bereitgestellte Dokumentvorlage zu öffnen. Wählen Sie zuvor die gewünschte 
Dokumentvorlage aus. Je nach gewählter Dokumentvorlage werden u.U. 
diverse Dialogfenster für die Eingabe weiterer Informationen geöffnet. 

Speichern Klicken Sie nach Änderung eines Sperrkeinzeichens oder einer Mahn-
/Sperrinformation auf diesen Button, um Ihre Eingaben zu speichern. 

Editieren Diese Funktion steht nur Nutzern mit Administrator-Rechten zur Verfügung. 
Nach Aufruf der Funktion haben Sie die Möglichkeit, Änderungen am 
gewählten OP-Datensatz vorzunehmen. Im Gegensatz zur standardisierten 
Eingabe werden jedoch Ihre Änderungen keiner Plausibilitätsprüfung 
unterzogen. 

OP-Fehlerliste Klicken Sie auf diesen Button, um die OP-Fehlerliste anzuzeigen. Die OP-
Fehlerliste enthält alle offenen Posten, die beim OP-Abgleich mit der 
Finanzbuchhaltung keinem Konto zugeordnet werden konnten. 
 

 
Beenden Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster zu schließen. 
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